
 

 

 
 
Willkommen in der charmanten Stadt an der Aare. Region Olten Tourismus setzt sich für die 
touristische Vermarktung, Produktentwicklung und Imagebildung der Region ein und führt die 
Geschäftsstelle von Kanton Solothurn Tourismus. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 
01. September 2026 oder nach Vereinbarung eine(n) 

 

Mitarbeiter/in Tourist Center 20 bis 30% mit Schwerpunkt 
Buchhaltung 

 
Ihre Aufgaben 

- Führen der Finanzbuchhaltung (u.a. Zahlungsverkehr, Mahnwesen, MwSt.-Abrechnung, 

Kreditoren, Debitoren, Kassen- und Kreditkartenabrechnungen, TWINT) mit Winoffice Prime 

- Sicherstellen einer korrekten Buchführung inkl. Ablage sowie weiterer Arbeiten 

- Aufbereitung der Löhne für die externe Lohnbuchhaltung 

- Jahresabschluss und Bereitstellung für Rechnungs-Revision 

- Zahlungsverkehr und Ablage für Kantonale Geschäftsstelle und weiteres Mandat 

- Unterstützung bei weiteren Arbeiten (u.a. Beratung der Gäste, Korrespondenz, Organisation 

von Führungen) 

 

Ihr Profil 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, Zahlenflair, Nähe zum Tourismus 

- Hohe Motivation und ausgeprägte Dienstleistungsmentalität 

- Selbständige, korrekte und speditive Arbeitsweise 

- Einwandfreies, loyales und freundliches Auftreten 

- Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office, Winoffice Prime) 

- Stilsicheres Deutsch, Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten und Samstags-Einsätzen 

 

Wir bieten 

- Sehr abwechslungsreiche und spannende Tätigkeit 

- Möglichkeit zur betrieblichen Weiterentwicklung und Weiterbildung 

- Kleines, motiviertes Team in einer Bürogemeinschaft 

- Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und moderner Arbeitsplatz 

- Zentraler Standort direkt an der Aare und 2 Gehminuten vom Bahnhof Olten 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann freut sich Stefan Ulrich, Geschäftsführer, auf Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen mit Foto und 
Lohnvorstellungen. Reichen Sie diese bitte bis am Sonntag, 02. August 2026 ein. 

 
Region Olten Tourismus, Stefan Ulrich, Frohburgstrasse 1, 4601 Olten / stefan.ulrich@oltentourismus.ch / 
www.oltentourismus.ch / Telefon: 062 213 16 18. 
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